
Unser Kunde

Die bautec Gesellschaft für Zeitarbeit mbH ist ein regional verwurzelter, familiengeführter

Personaldienstleister mit Hauptsitz in Wipperfürth und Niederlassungen in Lüdenscheid und

Remscheid. Seit über 20 Jahren hat sich das Unternehmen als verlässlicher Partner für

gewerbliche Fach- und Hilfskräfte in Industrie und Handwerk im Bergischen Land und Sauerland

etabliert. Sie arbeiten in einem familiären Team, in dem persönliche Betreuung und eine

wertschätzende Zusammenarbeit großgeschrieben werden.

Personaldisponent (m/w/d) - Wipperfürth

Ihre Aufgaben

Disposition der Mitarbeitenden bei Kundenunternehmen (Einsatzplanung, Schicht- und

Urlaubskoordination)

Aktive Betreuung der Mitarbeitenden vom Eintritt bis zum Einsatzende, inklusive

Feedback- und Entwicklungsgesprächen​

Führen von telefonischen und persönlichen Vorstellungsgesprächen sowie Auswahl

passender Bewerberinnen und Bewerber​

Pflege der Bewerberdaten, Terminorganisation und Kommunikation mit Kandidatinnen und

Kandidaten​



Durchführung administrativer Tätigkeiten (Vertragsvorbereitung, Stammdatenpflege,

Unterlagenmanagement)​

Erfassung und Prüfung von Stunden- und Fehlzeiten als Grundlage für Abrechnung und

Reporting

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als

Personaldienstleistungskaufmann/-frau oder vergleichbare Qualifikation​

Erste Erfahrung in der Personaldienstleistungsbranche oder in einem service- bzw.

kundenorientierten Umfeld​

Sicherer Umgang mit MS Office und grundlegende Erfahrung mit digitalen Systemen (z. B.

Bewerbermanagement / ERP)​

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie sicheres, kundenorientiertes

Auftreten​

Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise sowie

Führerschein Klasse B

Ihre Vorteile

Unbefristete Festanstellung in Vollzeit bei einem etablierten Personaldienstleister mit

langfristiger Perspektive

Planbare Arbeitszeiten mit Raum für eigenständige Organisation Ihres Tagesablaufs

Persönliche Einarbeitung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen sowie Möglichkeiten

zur fachlichen Weiterentwicklung

Arbeiten in einem kleinen, wertschätzenden Team mit direktem Kontakt zu Kandidat:innen

und Kunden in der Region

Interesse geweckt?

Bewerben Sie sich jetzt und starten Sie Ihre Erfolgsgeschichte. Wir von SELECTA freuen uns

darauf, Sie kennenzulernen.

Jetzt bewerben

https://selecta-ps-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/n8wvc1erj26w83e9ohj4qmns8phpx9y


Kontakt

SELECTA Professional Solutions GmbH

Prof.-Neugebauer-Weg 1

51688 Wipperfürth

https://selecta-ps.com/
https://www.xing.com/pages/selectaprofessionalsolutionsgmbh
https://linkedin.com/company/selecta-ps-gmbh

